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台 北 市 公 寓 大 廈 暨 社 區 服 務 協 會

各位公寓大廈管理服務人、社區總幹事：

     時代真正不同款了！社區對管理服務人的專業能力日益要求，社區總幹事可謂『十八般武藝』樣樣均要”懂”！ 擔任社區的管理服務人所需三要素：

1.公寓大廈管理服務人證照  2.實務經驗   3.電腦文書能力  您都具備嗎？

本會特別企劃一系列為公寓大廈管理服務人管理實務上的研習課程，歡迎報名參加，增進您的執行力，朝向『全方位管理服務人』的目標邁進！

『知識就是力量』 竭誠歡迎您撥冗充電！


公寓大廈暨社區管理維護系列研習－

報 名 表      報名日期：    年    月    日

	班    別
	社區水電消防實務班
	上課日期
	99年7月20日、7月21日

	姓    名
	
	身份證字號
	

	服務單位
	
	出生年月日
	

	電    話
	
	聯絡地址
	

	備   註
	本課程名額有限，欲參加者請儘速報名，避免向隅。逕填報名表，以傳真或郵寄或電洽。

台北市公寓大廈暨社區服務協會

電話:(02)2768-3955轉309王小姐 轉203陳小姐傳真:(02)27673766

地址：台北市八德路四段678號9樓之1

e.mail：service@tbca.org.tw 網址：www.tbca.org.tw


	 社區水電消防管理實務班  課程表

	課目
	內容大綱
	課目
	內容大綱

	綜合管理維護
	A.交屋驗收與點交要領
	機電
	A.揚水馬達及水位控制故障問題處理

	與基礎認識
	B.保養維護及管理的基本認識
	
	B.共同天線、電信系統管理要點

	　
	C.申報作業及注意事項
	
	C.機電主要設備的認識操作與安全管理

	給排水
	A.大樓主要供水流程
	消防
	A.火災警報系統的認識與操作管理

	
	B.水表的分類與位置
	
	B.消防送水系統的認識與操作管理

	
	C.水費突增及分攤公表度數偏高的處理
	
	C.消防撤水系統的認識與操作管理

	給排水
	A.停水的各種問題及解決
	消防
	A.消防泡沫、採水的認識與操作管理

	
	B.水管漏水的判別與處理
	
	B.排煙及防火區劃的認識與操作管理

	
	C.揚水震動及各項噪音的處理
	
	C.滅火器、緩降機、緊急燈、的認識與

	污廢水
	A.大樓主要排廢水流程
	
	  操作管理

	
	B.化糞池處理問題要領
	緊急狀況簡易
處理
	A.淹水、停水、管路破裂的緊急處理

	
	C.污水處理要點解說
	
	B.斷電、停電、短路等緊急事故處理

	污廢水
	A.管道間漏水及臭氣.通風問題及處理
	
	C.火警、消防、事故及誤報等緊急處理

	
	B.污排水阻塞的解決
	現場認識與
模擬操作
	給排水污廢水系統認識與模擬操作

	
	C.漏水修繕責任的分界
	
	

	機電
	A.大樓主要供電次第及流程
	現場認識與

模擬操作
	機電系統認識與模擬操作

	
	B.電表及總開關的位置與管理
	
	

	
	C.公電表種類及分攤電費的處理
	現場認識與

模擬操作
	消防系統認識與模擬操作

	機電
	A.公電表如何辦理「契約容量」降價
	
	

	
	B.停電故障的簡易判別及處理
	

	
	C.發電機及自動系統的應用解說
	


公寓大廈暨社區管理維護系列研習－


                     『社區水電消防管理實務班』


課程介紹：一、社區水電消防主要設備系統的認識、操作與安全管理


          二、分攤公表度數偏高怎麼辦？漏水修繕責任分界？污廢水處理問題…


          三、公設停電故障怎麼辦？公表電費如何節省？發電機的應用解說…


          四、消防火災警報系統、消防送水、撒水、採水、排煙系統…


          五、水電消防各種緊急狀況簡易快速處理


          六、交屋驗收點交保養、申報


          七、現場解說及模擬操作


講    師：水電消防專業講師


時    間：7月20、21日08：30～17：30共計2天16H


名額有限（30人），額滿開班。


地    點：台北市公寓大廈暨社區服務協會 


台北市松山區八德路四段678號9樓之1 


費    用：每人$ 3000元（含講義、證書）


＊聯誼會會員或三人以上團體 優惠價＄2500元


（報名時現場繳費，請攜2吋彩色照片乙張，俾製作研習證書並於課後核發正式收據）











